Biểu mẫu số 2. Báo cáo quá trình xây dựng dự thảo TCVN/QCVN
	TÊN TỔ CHỨC CHỦ TRÌ 
SOẠN THẢO
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
---------------

	 
	Hà Nội, ngày    tháng    năm  


 
BÁO CÁO QUÁ TRÌNH XÂY DỰNG DỰ THẢO TCVN/QCVN
1. Thông tin chung
1.1. Tên TCVN/QCVN: ... ... ... ... ... ... ...

1.2. Căn cứ pháp lý
Quyết định số ... .../QĐ-BNNMT ngày ... ... tháng ... ... năm ........ của Bộ Nông nghiệp và Môi trường về việc phê duyệt Danh mục các nhiệm vụ xây dựng TCVN năm …… ; Kế hoạch xây dựng QCVN năm … … ;

1.3. Tổ soạn thảo
	TT
	Họ và tên
	Đơn vị công tác
	Vị trí

	1
	 
	 
	Tổ trưởng

	2
	 
	 
	Thành viên

	3
	 
	 
	Thành viên

	4
	 
	 
	Thành viên

	5
	 
	 
	Thư ký


1.4. Tiến độ thực hiện[1]
	TT
	Nội dung công việc
	Thời gian

	
	
	Bắt đầu
	Kết thúc

	1
	Lập, phê duyệt đề cương dự toán
	 
	 

	2
	Soạn thảo TCVN/QCVN, lấy ý kiến, hội nghị chuyên đề
	 
	 

	3
	Hoàn chỉnh dự thảo và lập Hồ sơ dự thảo TCVN/QCVN
	 
	 

	4
	Lấy ý kiến góp ý rộng rãi trên cổng thông tin điện tử của Bộ, Cục
	 
	 

	5
	Thẩm tra Hồ sơ dự thảo TCVN/QCVN
	 
	 

	6
	Gửi hồ sơ dự thảo TCVN/QCVN để thẩm định
	 
	 

	7
	Hoàn thiện Hồ sơ TCVN/QCVN theo kết quả thẩm định
	 
	 

	8
	Trình duyệt và công bố/ban hành
	 
	 


2. Quá trình xây dựng dự thảo
Căn cứ đề cương và dự toán dự án xây dựng TCVN/QCVN: ... ... ... đã được ...... ... ... phê duyệt, ....................... báo cáo quá trình xây dựng dự thảo như sau:

	TT
	Nội dung công việc
	Thời gian thực hiện
	Kết quả đạt được

	1
	Khảo sát, đánh giá thực trạng liên quan đến đối tượng quản lý và nội dung chính của dự thảo
	 
	Báo cáo đánh giá và các tài liệu cần thiết

	2
	Thu thập tài liệu, văn bản quy định hiện hành
	
	

	3
	Phân tích nghiên cứu đánh giá tài liệu
	
	

	4
	Soạn thảo
	 
	Dự thảo 1

	4.1
	Soạn thảo các nội dung chuyên môn
	 
	Báo cáo

	4.2
	Hội nghị góp ý các nội dung chuyên môn
	 
	Báo cáo

	4.3
	Tổng hợp soạn thảo TCVN/QCVN kèm thuyết minh dự thảo
	 
	Dự thảo 1

	5
	Lấy ý kiến các cơ quan, tổ chức, cá nhân liên quan
	 
	CV số ...

	5.1
	Lấy ý kiến góp ý rộng rãi trên cổng thông tin điện tử của Bộ, Cục
	 
	 

	5.2
	Gửi dự thảo tới các cơ quan, tổ chức, cá nhân để xin ý kiến góp ý
	 
	Các ý kiến góp ý của các cơ quan, tổ chức, cá nhân

	5.3
	Tổng hợp ý kiến góp ý của các cơ quan, tổ chức, cá nhân
	 
	Bảng tổng hợp tiếp thu giải trình ý kiến góp ý

	5.4
	Chỉnh sửa dự thảo theo ý kiến đóng góp của các cơ quan, tổ chức, cá nhân
	 
	Dự thảo 2


3. Thay đổi so với đề cương được duyệt (nếu có)
3.1. Tên TCVN/QCVN
Tên theo Đề cương được duyệt: ... ... ...

Tên đề nghị điều chỉnh của Hội đồng kỹ thuật chuyên ngành: ... ... ...

3.2. Nội dung TCVN/QCVN
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

3.3. Bố cục TCVN/QCVN
	TT
	Bố cục dự thảo TCVN theo Đề cương và Dự toán được duyệt
	Bố cục Dự thảo TCVN trình thẩm định

	1
	Phạm vi áp dụng
	Phạm vi áp dụng

	2
	Tài liệu viện dẫn
	Tài liệu viện dẫn

	3
	Thuật ngữ và định nghĩa
	Thuật ngữ và định nghĩa

	 
	... ... ...
	... ... ...

	 
	Các phụ lục
	Các phụ lục


4. Kết luận
Hồ sơ dự thảo TCVN/QCVN “... ... ... ... ... ...” đã được .................. thực hiện theo đề cương, dự toán được duyệt và các quy định liên quan khác.

Nội dung dự thảo TCVN/QCVN đã được chỉnh sửa, bổ sung, hoàn thiện theo ý kiến góp ý của các cơ quan, tổ chức, cá nhân; ý kiến đánh giá của Hội đồng kỹ thuật chuyên ngành thẩm tra hồ sơ dự thảo TCVN/QCVN.

Kính trình ......... xem xét để gửi hồ sơ dự thảo TCVN/QCVN đến cấp có thẩm quyền thẩm định và công bố/ban hành theo quy định hiện hành.

 
	Tổ chức chủ trì soạn thảo
(Ký tên, đóng dấu[2])
	......., ngày  tháng  năm 20 ...
Tổ soạn thảo
(Ký tên)


_____________________

[1] Tuỳ thuộc vào giai đoạn thực hiện để báo cáo

[2] Ký sau khi Bộ phê duyệt kế hoạch hàng năm
